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1. PROSPERA 

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE  L A  HUASTECA HIDALGUENSE  
DIRECCIÓN DE  SERV IC IOS  ESCOL ARES  

Depar tamento  de  Cont ro l  Esco la r  
2018  



 

1.1 INICIA TU CARRERA SEP-PROSPERA 
Aplica  para  alumnos  de  nuevo  ingreso que 
cuentan con el programa PROSPERA . 

En la p á g i n a s i g u i e n t e , v e r e j e m p l o de d o c u m e n t o s 
q u e   d e b es tener p a r a   tu r e g i s t r o en el s i s t e m a      
S U B E S . 

Una v e z c o n c l u i d o tu t r a m i te , d e b es  i m p r i m i r    el  
a c u s e  y  e n t re g a r l o  en la oficina de c o n t r o l e s c o l a r 
(Edificio F) 
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AV I S O  D E  B E C A   
D E  E D U C A C I Ó N  S U P E R I O R  I N I C I A  

T U  C A R R E R A  S E P - P R O S P E R A  

PA S O S  PA R A  E L  R E G I S T RO   
E N  E L  S U B E S  
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1.2 MANUTENCIÓN  
SEP-PROSPERA 2DO. AÑO 

Aplica para alumnos de cuarto cuatrimestre 
beneficiarios de la beca inicia tu carrera 
SEP-PROSPERA del Ciclo Escolar 2017 -
2018.  

ESTE TRAMITE ES PERSONAL 
La  convocator ia  es tablece  la  fecha  l imite  para  e l  t rámite   
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1.3 MANUTENCIÓN  
SEP-PROSPERA 3ER. AÑO 

Aplica para alumnos de séptimo cuatrimestre  
beneficiarios de la beca MANUTENCIÓN SEP-
PROSPERA 2DO. AÑO del Ciclo Escolar 2017 
-2018.  

ESTE TRAMITE ES PERSONAL 
La  convocator ia  es tablece  la  fecha  l imite  para  e l  t rámite   
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EJEMPLO DE REGISTRO DE BECAS 
PROSPERA EN EL SISTEMA  

SUBES FEDERAL 
 

(ver en paginas siguientes) 
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REGISTRO DE LA BECA SEP-PROSPERA 

https://www.subes.sep.gob.mx/ 

1.- realizar el registro a subes 



2.- REGISTRASE 

Correo electrónico vigente 



INGRESAR AL SUBES 

Escibe su curp y 

una contraseña 



LLENAR EL APARTADO DE PERFIL 



LLENAR EL APARTADO DE PERFIL 



LLENAR EL APARTADO DE PERFIL 



ACTIVAR FICHA ESCOLAR 



LLENAR EL APARTADO DE SOLICITUD Y 

SELECCIONAR LA BECA QUE LE INTERESE 



LLENAR TODOS LOS CAMPOS 



IMPRIMIR LA CEDULA DE BECA  

MANUTENCIÓN/INICIA TU CARRERA 

LA FIRMA DE LA CÉDULA 

OBLIGATORIA 



1.- AQUELLOS ALUMNOS QUE PERTENECEN A UNA COMUNIDAD 
INDÍGENA DEBEN DE ADJUNTAR UNA CONSTANCIA DE PERTENENCIA 
INDÍGENA FIRMADA Y SELLADA POR PARTE DE LA UTHH. 
 
2.- AQUELLOS ALUMNOS QUE PUEDEN COMPROBAR INGRESOS 
MENSUALES,  DEBEN DE ADJUNTAR UNA CONSTANCIA DE INGRESOS 
FIRMADA Y SELLADA POR PARTE DE LA UTHH. 
 
3.- ES OBLIGATORIO PARA ALUMNOS MAYORES DE EDAD PRESENTAR 
LA IDENTIFICACIÓN OFICIAL DEL INE  
 
NOTA: para este trámite las constancias estarán publicadas en a 
página de la UTHH en la ruta siguiente: Servicios Escolares/Control  
Escolar/Programa de Becas. 

NOTAS IMPORTANTES 



2. MANUTENCIÓN 
HIDALGO 
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Aplica para alumnos de nuevo ingreso que 
no cuentan con el programa PROSPERA y 
alumnos de diferentes cuatrimestres que 
soliciten por primera vez beca de 
manutención. 

2.1 NUEVA SOLICITUD MANUTENCIÓN 
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ENTREGA DE SOLICITUDES DE BECA 
MANUTENCIÓN PARA NUEVO INGRESO 

 
DEL 26 DE SEPTIEMBRE AL 05 DE 

 OCTUBRE DE 2018 
 

RESPONSABLE 
TUTOR DE CARRERA 
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REQUISITOS NUEVA SOLICITUD 
Número Documento Original Copia 

1 
Cédula de Solicitud de Beca Estatal firmada. ( 

http://bnesmanutencionhgo.seph.gob.mx/ ) 

X 

2 

Identificación oficial con fotografía  obligatoria para mayores de edad (INE) 
CARTA IDENTIDAD para menores de edad ( Se descarga de la pagina de la UTHH 
Servicios Escolares/Control Escolar/Programa de Becas y posteriormente se pasa 
al Departamento de control Escolar para la firma y el sello) 

X 

3 

Constancia de  ingresos  mensuales emitido por presidencia municipal.  

(Especificar el nombre de la persona de quien depende, a que se dedica y cuánto 

gana mensualmente). $2,800.00 pesos. 

X 

4 Alumnas que estén embarazadas, presentar constancia médica que lo acredite. X 

5 Alumnos que sean padres o madres, presentar el acta de nacimiento de los hijos. X 

6 

 

Certificado Médico de discapacidad motriz, visual o auditiva. (IMSS, ISSSTE, SSA, 
Médico de la IPES) 

X 

http://bnesmanutencionhgo.seph.gob.mx/
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PARA REALIZAR LA SOLICITUD DE 
NUEVO INGRESO ES NECESARIO 
REGISTRARSE  CON LA MATRÍCULA EN 
LA SIGUIENTE PÁGINA, EN LA 
SECCIÓN DE SOLICITUDES 

http://bnesmanutencionhgo.seph.gob.mx 



EJEMPLO DE REGISTRO DE BECAS 
MANUTENCIÓN-HIDALGO EN EL 

SISTEMA ESTATAL SABNES 
 

(ver en paginas siguientes) 
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http://bnesmanutencionhgo.seph.gob.mx 
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Firma del alumno exactamente 
igual a la su Identificación oficial 

FOLIO de identificación para 
registrar en la pestaña del folder 

ALM : Impresión 
realizada por el 
alumno. 

RSP: Impresión 
realizada por el 
Responsable. 

EJEMPLO 
DE 

CÈDULA  

ALM 



EJEMPLO DE REGISTRO DE BECAS 
MANUTENCIÓN-HIDALGO EN EL 

SISTEMA 
SUBES FEDERAL 

 
(ver en paginas siguientes) 
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SISTEMA SUBES 

https://www.subes.sep.gob.mx/ 

1.- realizar el registro a subes 



2.- REGISTRASE 

Correo electrónico vigente 



INGRESAR AL SUBES 

Escibe su curp y 

una contraseña 



LLENAR EL APARTADO DE PERFIL 



LLENAR EL APARTADO DE PERFIL 



LLENAR EL APARTADO DE PERFIL 



ACTIVAR FICHA ESCOLAR 



LLENAR EL APARTADO DE SOLICITUD Y 

SELECCIONAR LA BECA QUE LE INTERESE 

MANUTENCION HIDALGO 



LLENAR TODOS LOS CAMPOS 



IMPRIMIR LA CEDULA DE BECA  

MANUTENCIÓN/INICIA TU CARRERA 

LA FIRMA DE LA CÉDULA 

OBLIGATORIA 



2.2 RENOVACIÓN DE MANUTENCIÓN 

Aplica para alumnos de diferentes 
cuatrimestres que ya cuentan con la beca de 
manutención. 
 
NOTA: seguir los mismos pasos que la beca 
2.1, pasos que ya conoces. 
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REQUISITOS RENOVACIÓN 
NÚM. DOCUMENTO 

ORIGIN
AL 

COPIA 

1 
Cédula de Solicitud de Beca Estatal firmada. ( 

http://bnesmanutencionhgo.seph.gob.mx/ ) 
X   

2 Identificación oficial con fotografía (mayores de edad, INE). X 

3 

Constancia de  ingresos  mensuales emitido por presidencia municipal.  

(Especificar el nombre de la persona de quien depende, a que se 

dedica y cuánto gana mensualmente). $2,800.00 pesos. 

X   

http://bnesmanutencionhgo.seph.gob.mx/
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RUTA PARA BUSCAR TÚ FOLIO Y REALIZAR 
LA SOLICITUD DE RENOVACIÓN 

 DE BECA DE MANUTENCIÓN EN LA 
PÁGINA WEB DE LA UTHH 

Servicios Escolares/Control Escolar/Programa de 

becas/Folios de  renovación de  beca Manutención  

http://www.uthh.edu.mx/  



PROGRAMACIÓN BECAS 
MANUTENCIÓN HIDALGO  

 
RENOVACIÓN 

 
(Ver en páginas siguientes) 
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PROGRAMACIÓN PARA RENOVACIÓN 
MIERCOLES JUEVES SABADO LUNES MARTES 

26 DE SEPTIEMBRE  27 DE SEPTIEMBRE 29 DE SEPTIEMBRE  01 DE OCTUBRE 02 DE OCTUBRE 

9:00  - 10:00 9:00  - 10:00 9:00  - 10:00 9:00  - 10:00 

Captura en el sistema 
estatal SABNES para 
todo el alumnado que 
aspire a una beca de 
MENUTENCIÓN 
HIDALGO 

 

TSU. en Administración 
(4to) 

 
Ing. en Gestión de 
Proyectos (10mo) 

TSU. en Contaduría 
 (4to) 

 

TSU. en Desarrollo de Negocios  
(4to) 

TSU. en Mecánica  
(4to) 

11:00 – 12:00 11:00 - 12:00 11:00 - 12:00 11:00 -12:00 

TSU.  En TIC  
(4to) 

Lic. en Contaduría 
(7mo) 

 

Ing. en Desarrollo e  
Innovación Empresarial  

(7mo) 

Ing. Metal Mecánica 
(7mo) 

12:00 - 16:00 12:00 - 16:00 12:00 -16:00 12:00 - 16:00 
ING. en TI  

(7mo) 
 

ING. en TI  
(10mo) 

Lic. en Contaduría 
(10mo) 

 

Ing. en Desarrollo e  
Innovación Empresarial  

(10mo) 

Ing. Metal Mecánica  
(10mo) 

126 153 104 115 
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PROGRAMACIÓN PARA RENOVACIÓN 
MIERCOLES JUEVES VIERNES 

03 DE OCTUBRE 04 DE OCTUBRE 05 DE OCTUBRE 

9:00 – 11:00 9:00  - 10:00 9:00  - 10:00 

TSU. en Construcción 
(4to) 

TSU. en Gastronomía 
(4to) 

TSU. en Agrobiotecnología 
(4to) 

Ing. en Agrobiotecnología 
(7mo y 10mo) 

11:00 – 13:00 11:00 -12:00 11:00 -12:00 

       Ing. Civil  
(7mo) 

Lic. en Gastronomía 
(7mo) 

TSU. en Procesos Alimentarios 
(4to) 

Ing. en Procesos Alimentarios  
(7mo y 10mo) 

13:00 -16:00 12:00 -16:00 12:00 -16:00 

Ing. Civil  
(10mo) 

Lic. en Gastronomía 
(10mo) 

 

TSU. en Mecatrónica  
(4to) 

Ing. en Mecatrónica  
(7mo y 10mo) 

145 116 127 
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2.3 APOYA TU TRANSPORTE 
ES UNA BECA ADICIONAL A LA BECA DE MANUTENCIÓN QUE SE 
OTORGA POR CONCEPTO DE TRANSPORTE, EL CUAL CONSISTE DE 
UN APOYO ECONÓMICO DE $ 200.00 (DOSCIENTOS PESOS 00/100 
M.N) POR UN PERIODO DE 4 MESES. 

REQUISITOS 
1.-  COMPROBAR QUE EL ALUMNO O SU FAMILIA SE ENCUENTRA EN EL PADRON DE 
BENEFICIARIOS DE PROSPERA 
2.TENER UN GASTO MAYOR A 500.00 DE TRANSPORTE MENSUAL YCOMPROBANTE DE 
DOMICIL IO (RECIBO DE LUZ) .  
NOTA:  REALIZAR UN CROQUIS DE LA RUTA DE TRANSPORTE JUNTO CON LOS 
GASTOS DE PASA JE EN LA COPIA DEL COMPROBANTE DE DOMICIL IO.  



1. Es obligatorio para el alumnado mayor de edad presentar la identificación oficial del INE. 

2. El interesado podrá ser apoyado para revisión por responsable (tutor líder) del 
programa educativo al que pertenece, sin embargo es responsabilidad del becario que su 
trámite este correctamente realizado.  

3. En caso de que el responsable identifique alguna inconsistencia en los documentos 
presentados por el alumno, podrá modificar la cédula e imprimirla (RSP); sin embargo es 
importante aclarar que de haber modificaciones el CNBES no dará la misma prioridad 
si la impresión es realizada por el responsable (RSP). 

    ALM: IMPRESIÓN REALIZADA POR EL ALUMNO. 

    RSP: IMPRESIÒN REALIZADA POR EL RESPONSABLE. 

4. De acuerdo a lo establecido en las Reglas de Operación, el lugar de residencia es un 
parámetro muy importante para la asignación o renovación de la beca.  

5. De acuerdo a lo establecido en las Reglas de Operación la información que proporciona 
el interesado debe ser verídica, en caso de que se compruebe la falsedad de la 
información será motivo de cancelación, independientemente de las acciones legales a 
las que se haya lugar. 

SIGLAS PARA IMPRESIÒN 
DE LA CÈDULA 

IMPORTANTE 



6. De acuerdo a lo establecido en las Reglas de Operación, el interesado 
únicamente a la persona de quien depende económicamente, aquella que 
considere su principal apoyo o sustento económico. (Anexar comprobante de 
Ingresos). 
 
 

NUEVA DISPOSICIÓN 
 

A partir del año 2018 el proceso de becas de Manutención-Hidalgo se realizará de 
acuerdo con el año Fiscal (ene-dic) y para dar cumplimiento a lo anterior, es 
importante señalar que la presente convocatoria aplica únicamente para el 
periodo sep-dic 2018. 
 
Para el año 2019 se publicará otra convocatoria a finales de  enero y/o principios 
de febrero, la cual corresponderá al inicio de los procesos por año fiscal (ene-dic 
2019) 

IMPORTANTE 
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CORRECTO 

UTHH/14-15/0001 

INCORRECTO 

UTHH/14-15/0001 

El expediente de solicitud deberá realizarse en un folder color beige tamaño carta como se muestra en el 
ejemplo y con los documentos siguientes:  
 
1. Solicitud de beca 
2. Identificación oficial 
3. Constancia de ingresos 

EJEMPLO DE EXPEDIENTE 

FOLIO CBNES 
(MANUTENCIÓN)-HIDALGO 

 Este programa es financiado con recursos concurrentes de la 

Federación y del Estado de Hidalgo. 

 Este programa es público y ajeno a cualquier partido político. 

Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en 

el programa. 
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Firma del alumno exactamente 
igual a la su Identificación oficial 

FOLIO de identificación para 
registrar en la pestaña del folder 

ALM : Impresión 
realizada por el 
alumno. 

RSP: Impresión 
realizada por el 
Responsable. 

EJEMPLO 
DE 

CÈDULA  

ALM 



1. Enviar un correo a becas@uthh.edu.mx  
 
Para: becas@uthh.edu.mx 
 
Asunto:  CAMBIO DE CORREO 
 
Redactar: en este apartado escribir los datos siguientes: 
 
Matrícula: 
Nombre completo: 
Carrera: 
CURP: 
Nuevo Correo: 
 
2. Esta actividad solo aplicará del 15 al 31 de agosto de 2018. 

¿QUÉ HAGO SI NO PUEDO ACCEDER AL SUBES 

POR PROBLEMAS DEL CORREO ELECTRÓNICO? 



Departamento de Control Escolar  
Lic. Leticia Flores Contreras  

Edificio F 
01 (789) 8963130. Ext. 108 

servicios.escolares@uthh.edu.mx 
becas@uthh.edu.mx 

 
Dirección de Servicios Escolares  

MTT. Oralia Cortéz Cisneros 
Edificio F 

01 (789) 8963130. Ext. 142 
direccion.escolares@uthh.edu.mx 

 
 
 

CONTACTO 

mailto:servicios.escolares@uthh.edu.mx
mailto:becas@uthh.edu.mx
mailto:direccion.escolares@uthh.edu.mx

